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Dia indeling 

In Powerpoint heten de bladzijdes dia’s.
Log in met je groepsnaam.
 Klik op het icoontje van powerpoint. [image: image20.png]


  op het bureaublad.

Je krijgt (waarschijnlijk ) het volgende beeld te zien.
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Om te kunnen kiezen hoe en waar je een tekst invult heb je de dia indeling nodig. 

Dat gaat als volgt. Ga naar opmaak en naar dia-indeling.
( er zijn kant en klare dia-ontwerpen ,maar dan maak je het jezelf onnodig moeilijk .Je kan altijd nog als je klaar bent  het dia-ontwerp aanpassen) .Nu niet doen. 
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Nu zie je het volgende scherm:
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Opdracht 1:

Kies een titel .                 bijvoorbeeld:  Powerpoint oefening

En kies een subtitel.        Bijvoorbeeld:  gemaakt door ………..

Nu moet je eerst je werk opslaan, want als er iets raars gebeurt(stroomstoring bijv) ben je je werk kwijt. (zie eventueel je artikeltje over “opslaan” in computerhulp in de documenten van ´leraar’.)
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(je kan al gelijk gebruik maken van allerlei vaardigheden uit de tekstverwerking Word. Want alle balken zijn aanwezig of op te roepen onder Beeld> werkbalken.

Dus lettertype kiezen. Lettergrootte kiezen. Letterkleur kiezen, etc.
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Je kan het ook uitstellen tot je de inhoud van je dia’s klaar hebt) 
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Nieuwe dia

Opdracht 2:

Voeg een nieuwe dia in.  Lees wat hier staat op de dia. 
Een blanco dia is handig als je met Word art werkt ,maar voor gewone tekst moet je een kiezen voor een tekstindeling. 
Typ de tekst. Meestal: agenda, of inhoud. 
Voor eigen gebruik kan je notities toevoegen onder je dia. 
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Met de lichtblauwe balk kan je het notitievak groter maken. 
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Dit heeft geen invloed op je dia. 

[image: image17.png]Opvuleffecten

Kietrovergang || Bitmappetroon | Patroon | Afbeeldng

ewen
O EénKewr

O Tuee Keuren
O vooraf ingesteld

Doorzchtigheid

o
.

Arceringsstilen Varianten
O Horizontaal

O Verticaal

© Diaganaal omhoog
O Diagonasl omlasg

O Vanuit hoek —

O vanaf titel

Opvuleffect met vorm draaien

ok

Voarbeeld:





[image: image18.jpg]


[image: image19.png]= 5 hp deskjet 3600 series v Eigenschappen
Status:  Niet-actef

priner zaeken
Type: hp deskiet 3600 series B

Waar: U800t

Opmerking: [ Afdrukken naar bestand

Afdrukbersik Aantal

O alle dia's O Huidige dia #antal exemplaren:
1 3

@i

Typ afzonderike danummers enjof dreeksen. Bijoorbeeld: 1;3;5-12

Afdrukden Handouts

Hotitiepagina's vl s o)
[Dia's [
[Hand-outs 5[]

INotiiepaginais
e

[Jaanpassen aan papisrformaat
[lois's i frame







Illustratie

Opdracht 3:
Voeg een nieuwe dia in. 
Ga weer naar invoegen en kies voor: Afbeelding. Illustratie. 





Als je i.p.v. alle mediabestanden een selectie maakt alleen voor films, dan krijg je animaties.
Aan het sterretje in het vierkantje kan je aflezen dat het om een animatie gaat. 

Als je de diavoorstelling start, zul je zien dat het plaatje beweegt. 

Als  je niet vindt wat je zoekt kan je het ook proberen met “office online” dit vind je rechtsonder in het illustratiezoekscherm.
Zo kan je ook specifiek geluidsbestanden  oproepen. Die herken je aan het mediaplayer icoontje.
Opdracht 4:
Voer weer een nieuwe dia in. 

Zet je presentatie even in de onderste balk met het blauwe minnetje rechtsboven. 

En ga naar internet  www.google.nl 

Klik op afbeelding.
Typ je onderwerp. Klik op  afbeelding zoeken. 

Klik op het gewenste plaatje en kies voor : afbeelding op ware grootte. Het plaatje blijft dan meestal scherp als je het in de presentatie of in een werkstuk wilt vergroten. 

   Ga op de afbeelding staan en klik dan met de rechtermuisknop op 

Kopiëren. 
Klik in de startbalk op je powerpoint presentatie > klik met de rechtermuisknop en ga plakken.     
                   Je kan ook op zoek gaan naar animaties en die invoegen. 

Bijvoorbeeld: 

http://www.gifs.nl/
http://www.animatieplaatjes.nl/
http://www.annasanimaties.com/
http://members.chello.nl/h.vanwitzenburg1/
http://www.de-mooiste-animaties.nl/animatie.html
http://www.animatiemagazijn.nl/
 http://www.bewegende-plaatjes.net/galerij/animaties/animaties-index.html     
Om makkelijk met plaatjes te kunnen slepen klik je op het plaatje en vervolgens op tekstterugloop  in de tekenbalk rechtsonder. Dan kies je voor: om kader of contour. Je kan het het plaatje dan ook  omkaderen  of via tekstterugloop de volgorde veranderen. Voor of achter de tekst.

Hoe laat je zinnen bewegend binnenkomen?
Opdracht 5:
Ga terug naar dia 1.    
Ga naar: diavoorstelling 

En het submenu 

Aangepaste animaties.  
· Klik op de titel van je dia . Of selecteer een andere zin of een afbeelding.
· Kijk rechts naar het menu en klik op effect toevoegen .

· Kies uit één van de 4 mogelijkheden. 

· Kies vervolgens  uit de geboden mogelijkheden. 

Controleer of het goed is.

Onderaan rechts zie je:  afspelen 
Achtergrond

Ga naar opmaak:




Je kan kiezen voor : Meer kleuren. Eerst kies je een kleur. Daarna is het leuk om 
naar Opvuleffecten te gaan. Dan moet je nogmaals klikken op  het pijltje en daarna op 

opvuleffecten. 

Je kan ook een achtergrond maken met bitmappatronen of gewone patronen uit het programma of met een afbeelding uit je eigen bestanden (zie hierboven)
Je kan alle dia’s in het groot zien als je in de menubalk klikt op diavoorstelling. en kiest voor diavoorstelling weergeven. 
Met de rechtermuisknop kan je de diavoorstelling  beëindigen. 
Afdrukken: 

Je kan de PowerPoint presentatie op verschillende manieren afdrukken. 

Ga naar bestand > Afdrukken 

Bepaal je voorkeur en kies de juiste opdracht. 

Als je kiest voor notitiepagina’s krijg je ook de notities en dat is handig als je een presentatie moet geven. 

Ook is het handig voor de leerlingen die een presentatie moeten geven. Die kunnen hun spreekbeurt (thuis)  oefenen. 

Hands-out is geschikt voor het publiek. 

Dia’s  is wel mooi, maar kost veel papier . 

Overzicht is zonder plaatjes. Platte tekst dus. 

Veel succes. 










PAGE  
2
Cursus powerpoint 2008

